
USER GUIDE SIPADU(ADMIN) 

 

A. Login 

1. Masukan user name dan password. 

 
Gambar 1 : tampilan login 

 

2. Setelah login berhasil akan muncul tampilan dashboard 

 
Gambar 2 : tampilan dashboard 



B. Data 

Untuk proses pengolahan data file/dokumen sama seperti proses pengolahan data 

file/dokumen di user guide untuk user hanya saja disisi admin data yang bisa diolah 

meliputi seluruh unit yang ada. 

 
Gambar 3 : tampilan data 

 

C. Unit 

Untuk menambah data unit ikuti langkah berikut ini: 

1. Pilih menu unit pada data lain 



 
Gambar 4 : tampilan menu unit 

 

2. Click tombol tambah data pada tampilan unit 

 
Gambar 5 : tampilan unit 

 

3. Isi nama unit baru yang akan di tambahkan 



 
Gambar 6 : tampilan input unit 

 

4. Click tombol submit untuk menyimpan unit baru. 

 

D. Borang 

Berikut langkah untuk menambahkan data borang 

1. Click menu borang yang ada di menu data lain 

 
Gambar 7 : tampilan borang 

2. Click tombol tambah data untuk menambah data borang baru 



 
Gambar 8 : tampilan borang 

3. Click submit untuk menyimpan data borang yang baru. 

 

E. Standar 

Berikut langkah untuk menambahkan data standar 

1. Click menu standar yang terdapat di menu data lain 

 
Gambar 9 : tampilan menu standar 

2. Click tombol tambah data pada tampilan standar 



 
Gambar 10 : tampilan standar 

3. Pilih nama borang melalui combobox borang kemudian isi nama standar lalu 

click tombol submit untuk menyimpan data 

 
Gambar 11 : tampilan input standar 

 

F. Butir 

Berikut langkah untuk menambah data butir 

1. Click menu butir yang ada di menu data lain 



 
Gambar 12 : tampilan menu butir 

2. Click tombol tambah data pada tampilan butir 

 
Gambar 13 : tampilan butir 

3. Isi semua field yang ada lalu click submit untuk menyimpan data. 



 
Gambar 14 : tampilan input butir 

Untuk combobox butir yang ada ini berfungsi untuk melihat data butir yang 

sudah ada sehingga tidak terjadi kesalahan dalam penamaan butir yang sudah 

ada. 

 

G. Pertanyaan 

Berikut langkah untuk menambah pertanyaan pada borang 

1. Click menu pertanyaan yang ada di menu data lain 

 
Gambar 15 : menu pertanyaan 



2. Click tombol tambah data yang ada pada tampilan pertanyaan 

 
Gambar 16 : tampilan pertanyaan 

3. Isi semua field yang ada lalu click tombol submit untuk menyimpan data 

 
Gamabr 17 : tampilan input pertanyaan 

 

H. User 

Untuk manajemen user sama prosedurnya seperti yang ada di user guide untuk user 

hanya saja pada admin data user mencakup keseluruhan user yang ada di dalam 

sistem. 


