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PENDAHULUAN 
 

Pada Pendahuluan akan di jelaskan bagaimana akses menuju Website E Kerjasama. 

 

 

  



Cara Akses ke Website 

 

Untuk anda yang ingin mengakses ke Website E Kerjasama bisa mengikuti Langkah-

langkah sebagai berikut: 

 

• Buka Browser Yang biasa anda gunakan. 

• Ketik link ini  https://kerma.pancabudi.ac.id/ di Browsur anda. 

• Setelah itu ketik enter dan anda akan masuk ke halaman Dasboard dari website E 

Kerjasama. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://kerma.pancabudi.ac.id/


 

DASHBOARD 

 

Pada Menu DASHBOARD terdapat Laporan Daftar Kerja sama untuk mencari daftar-

daftar Kerjasama antara UNIVERSITAS PEMBANGUNAN PANCABUDI dengan siapa saja 

 

 

 

 

 

 

  

Untuk mencari unit kerja apa saja 

yang sedang  melakukan  kerja 

sama silahkan piih unit kerja yang 

anda ingin cari  pada kolom ini lalu 

klik cari 

Setelah melakukan 

pencarian unit maka akan 

muncul table ini yang 

bertujuan untuk 

membertitahu jumlah 

kerja sama dengan unit 

tersebut  

Tabel ini bertujuan untuk 

memberitahu status 

kerjasama antara unit 

tersebut dengan 

lembaga lain nya 

Untuk tombol 

print belum bisa 

digunakan 

Untuk untuk 

tombol export 

file masi belum 

bisa digunakan 

Untuk mengecilkan 

dan membesarkan 

tampilan layer 

website 

Klik tombol logut jika anda 

ingin keluar dari halaman 

website E Kerjasama 



MASTER DATA 

 

Didalam Menu MASTER DATA terdapat  2 Submenu diantaranya : 

• Instansi. 

• Kerja Sama. 

  



Instansi 

 

Cara Menggunakan Submenu Instansi : 

 

 

Tombol Edit ini berfungsi untuk 

anda yang ingin mengedit data 
Tombol Detail ini berfungsi untuk 

anda yang ingin melihat detail data 

yang sudah anda input 

Tombol Tambah ini berfungsi untuk 

menambahkan data baru yang ingin anda 

tambahkan 



Detail Data 

Jika anda sudah mengklik tombol detail data yang berlogo buku maka akan muncul tampilan 

detail data yang sudah anda input sebelumnya, untuk tampilan nya seperti berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edit Data 

Jika anda sudah mengklik tombol edit data yang berlogo buku maka akan muncul tampilan edit 

data seperti berikut, silahkan inputkan ulang data yang ingin anda edit. 

 

 

  

Klik tombol ini jika anda ingin kembali 

Untuk 

menyimpan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 

Untuk 

membatalkan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 



Tambah Data 

Jika anda sudah mengklik tombol tambah data yang berlogo tanda tambah(+)  maka akan muncul 

tampilan tambah data seperti berikut, silahkan inputkan data baru yang ingin anda input.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pencarian Data 

 

 

 

  

Untuk 

menyimpan 

data  baru 

yang sudah 

anda inputkan 

Untuk 

membatalkan 

data baru  yang 

sudah anda 

inputkan 

Silahkan ketik nama yang ingin 

anda cari setelah itu klik 

tombol cari 



Kerja Sama 

 

Cara Menggunakan Submenu Kerja Sama : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tombol Tambah ini berfungsi 

untuk menambahkan data 

baru yang ingin anda 

tambahkan 

Tombol Detail ini berfungsi untuk 

anda yang ingin melihat detail data 

yang sudah anda input 

Tombol Edit ini berfungsi untuk 

anda yang ingin mengedit data 



Tambah Data 

Jika anda sudah mengklik tombol tambah data yang berlogo tanda tambah(+)  maka akan muncul 

tampilan tambah data seperti berikut, silahkan inputkan data baru yang ingin anda input.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detail Data 

Jika anda sudah mengklik tombol detail data yang berlogo buku maka akan muncul tampilan 

detail data yang sudah anda input sebelumnya, untuk tampilan nya seperti berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Untuk 

menyimpan data  

baru yang sudah 

anda inputkan 

Untuk 

membatalkan 

data baru  yang 

sudah anda 

inputkan 

Klik tombol ini jika anda ingin kembali 



Pencarian Data 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edit Data 

Jika anda sudah mengklik tombol edit data yang berlogo buku maka akan muncul tampilan edit 

data seperti berikut, silahkan inputkan ulang data yang ingin anda edit. 

 

 

  

Silahkan ketik nama yang ingin 

anda cari setelah itu klik 

tombol cari 

Untuk 

menyimpan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 

Untuk 

membatalkan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 



PERMINTAAN KERJA SAMA 

 

Didalam Menu PERMINTAAN KERJA SAMA terdapat  2 Submenu diantaranya : 

• Permintaan Internal. 

• Permintaan Eksternal. 

 

  



Permintaan Internal 

 

Cara Menggunakan Submenu Permintaan Internal : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Tombol ini berfungsi untuk 

menambahkan data baru yang ingin anda 

tambahkan 



Tambah Data 

Jika anda sudah mengklik tombol tambah data yang berlogo tanda tambah(+)  maka akan muncul 

tampilan tambah data seperti berikut, silahkan inputkan data baru yang ingin anda input.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Untuk 

menyimpan data  

baru yang sudah 

anda inputkan 

Untuk 

membatalkan data 

baru  yang sudah 

anda inputkan 



Permintaan Eksternal 

 

 

Cara Menggunakan Submenu Permintaan Internal : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tombol ini berfungsi untuk 

menambahkan data baru yang ingin anda 

tambahkan 



Tambah Data 

Jika anda sudah mengklik tombol tambah data yang berlogo tanda tambah(+)  maka akan muncul 

tampilan tambah data seperti berikut, silahkan inputkan data baru yang ingin anda input.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Untuk 

menyimpan data  

baru yang sudah 

anda inputkan 

Untuk 

membatalkan data 

baru  yang sudah 

anda inputkan 



LAPORAN 

 

Didalam Menu Koleksi Pustaka terdapat  4 Submenu diantaranya : 

• Implementasi Kerjasama. 

• Progres Kerjasama Keilmuan. 

• Daftar Kerjasama. 

• Pemetaan Ruang Lingkup. 

  



Implementasi Kerjasama 

 

Cara Menggunakan Submenu Implementasi Kerjasama : 

 

 

•   

Untuk tombol print belum bisa 

digunakan Untuk tombol export file belum 

bisa digunakan 



 

Progres Kerjasama Keilmuan 

 

Cara Menggunakan Submenu Progres Kerjasama Keilmuan: 

 

 

  

Untuk tombol export file belum 

bisa digunakan 
Untuk tombol print belum bisa 

digunakan 



Daftar Kerjasama 

 

Cara Menggunakan Submenu Daftar Kerjasama: 

 

 

 

 

  

Untuk tombol print belum bisa 

digunakan 

Untuk tombol export file belum 

bisa digunakan 

Untuk mencari unit kerja apa saja 

yang sedang  melakukan  kerja 

sama silahkan piih unit kerja yang 

anda ingin cari  pada kolom ini 

lalu klik cari 



Pemetaan Ruang Lingkup 

 

Cara Menggunakan Submenu Pemetaan Ruang Lingkup: 

   

Untuk tombol print belum bisa 

digunakan 

Untuk tombol export file belum 

bisa digunakan 

Untuk mencari unit kerja apa saja 

yang sedang  melakukan  kerja 

sama silahkan piih unit kerja yang 

anda ingin cari  pada kolom ini 

lalu klik cari 



 

REKAPITULASI 

 

Didalam Menu REKAPITULASI terdapat  3 Submenu diantaranya : 

• Lingkup Kerjasama. 

• Jenis Kerjasama. 

• Tingkat Kerjasama.  



Lingkup Kerjasama 

 

Cara Menggunakan Submenu Lingkup Kerjasama: 

  

Klik tombol ini jika anda ingin 

mengeprint data pada table tersebut 
Klik tombol ini jika anda ingin export 

data pada table  dalam bentuk file excel 

tersebut 

 



Jenis Kerjasama 

 

Cara Menggunakan Submenu Jenis Kerjasama: 

 

 

 

  

Klik tombol ini jika anda ingin 

mengeprint data pada table tersebut 
Klik tombol ini jika anda ingin export 

data pada table  dalam bentuk file excel 

tersebut 

 



Tingkat Kerjasama 

 

Cara Menggunakan Submenu Tingkat Kerjasama: 

 

  

Klik tombol ini jika anda ingin 

mengeprint data pada table tersebut 

Klik tombol ini jika anda ingin export 

data pada table  dalam bentuk file excel 

tersebut 

 



REFERENSI 

 

Didalam Menu REKAPITULASI terdapat  4 Submenu diantaranya : 

• Ruang Lingkup. 

• Bidang Kerjasama. 

• Tingkat Instansi. 

• Jenis Instansi. 

  



Ruang Lingkup 

 

Cara Menggunakan Submenu Ruang Lingkup: 

 

 

 

  

Klik tombol ini untuk 

menambahkan  data baru di 

bawah judul 

Klik Tambah data untuk 

menambahkan data  

judul  baru Klik tombol ini untuk 

mengedit judul  



Tambah Data 

Jika anda sudah mengklik tombol tambah data yang berlogo tanda tambah(+)  maka akan muncul 

tampilan tambah data seperti berikut, silahkan inputkan data baru yang ingin anda input.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edit Data 

Jika anda sudah mengklik tombol edit data yang berlogo buku maka akan muncul tampilan edit 

data seperti berikut, silahkan inputkan ulang data yang ingin anda edit. 

 

 

  

Untuk 

menyimpan data  

baru yang sudah 

anda inputkan 

Untuk 

membatalkan 

data baru  yang 

sudah anda 

inputkan 

Untuk 

menyimpan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 

Untuk 

membatalkan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 



Bidang Kerjasama 

 

Cara Menggunakan Submenu Bidang Kerjasama: 

 

 

 

  

Klik tombol ini jika anda ingin 

mengedit data 
Klik tombol ini jika anda ingin 

menambahkan data baru 



Tambah Data 

Jika anda sudah mengklik tombol tambah data yang berlogo tanda tambah(+)  maka akan muncul 

tampilan tambah data seperti berikut, silahkan inputkan data baru yang ingin anda input.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edit Data 

Jika anda sudah mengklik tombol edit data yang berlogo buku maka akan muncul tampilan edit 

data seperti berikut, silahkan inputkan ulang data yang ingin anda edit. 

 

 

  

Untuk 

menyimpan data  

baru yang sudah 

anda inputkan 

Untuk 

membatalkan 

data baru  yang 

sudah anda 

inputkan 

Untuk 

menyimpan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 

Untuk 

membatalkan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 



Tingkat Instansi 

 

Cara Menggunakan Submenu Tingkat Instansi: 

 

 

 

  

Klik tombol ini jika anda ingin 

menambahkan data baru 
Klik tombol ini jika anda ingin 

mengedit data 



Tambah Data 

Jika anda sudah mengklik tombol tambah data yang berlogo tanda tambah(+)  maka akan muncul 

tampilan tambah data seperti berikut, silahkan inputkan data baru yang ingin anda input.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edit Data 

Jika anda sudah mengklik tombol edit data yang berlogo buku maka akan muncul tampilan edit 

data seperti berikut, silahkan inputkan ulang data yang ingin anda edit. 

 

 

  

Untuk 

menyimpan data  

baru yang sudah 

anda inputkan 

Untuk 

membatalkan 

data baru  yang 

sudah anda 

inputkan 

Untuk 

menyimpan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 

Untuk 

membatalkan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 



Jenis Instansi 

 

Cara Menggunakan Submenu Jenis Instansi: 

 

 

 

 

  

Klik tombol ini jika anda ingin 

menambahkan data baru 
Klik tombol ini jika anda ingin 

mengedit data 



Tambah Data 

Jika anda sudah mengklik tombol tambah data yang berlogo tanda tambah(+)  maka akan muncul 

tampilan tambah data seperti berikut, silahkan inputkan data baru yang ingin anda input.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edit Data 

Jika anda sudah mengklik tombol edit data yang berlogo buku maka akan muncul tampilan edit 

data seperti berikut, silahkan inputkan ulang data yang ingin anda edit. 

 

 

  

Untuk 

menyimpan data  

baru yang sudah 

anda inputkan 

Untuk 

membatalkan 

data baru  yang 

sudah anda 

inputkan 

Untuk 

menyimpan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 

Untuk 

membatalkan data 

yang sudah anda 

inputkan ulang 
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