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Panduan Pengelolaan Beasiswa
Untuk Operator

Fasilitas pengelolaan beasiswa untuk mahasiswa baru maupun mahasiswa aktif
berada pada sistem informasi e-office.

Operator yang dapat mengelola beasiswa berada di bawah Unit Biro Kemahasiswaan
dan Alumni.

Berikut ini fasilitas pengelolaan beasiswa yang dapat digunakan.

A. Pengelolaan Beasiswa Untuk Mahasiswa Baru

1. Login di sistem e-Office

2. Halaman Daftar Pengajuan Beasiswa

3. Lihat Data Calon Mahasiswa Yang Mengajukan Beasiswa

Modul akses
pengelolaan
beasiswa

Klik tombol Cari

Klik icon monitor untuk
milihat data mahasiswa
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4. Data Calon Penerima Beasiswa

5. Tambah Data Beasiswa

B. Pengelolaan Beasiswa Untuk Mahasiswa Aktif

1. Daftar Pengajuan Beasiswa

Dokumen yang telah di
upload mahasiswa untuk
pengajuan beasiswa

Klik tombol Tambah
Beasiswa untuk

menentukan beasiswa

Lengkapi form penentuan
beasiswa, kemudian klik

tombol Simpan

Pilih menu Prestasi
Mahasiswa

Pilih tahun
pengajuan, kemudian
klik tombol Proses

Klik icon buku untuk
melihat data mahasiswa
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2. Data Prestasi Mahasiswa

3. Penentuan Beasiswa

4. Formulir Penentuan Besaran Beasiswa

Data
informasi
tentang
mahasiswa

Klik icon buku untuk menyetujui pengajuan beasiswa
sesuai dengan prestasi yang disampaikan

Dokumen yang diupload mahasiswa
sebagai syarat pengajuan beasiswa

Klik tombol Tambah Beasiswa untuk
menyetujui pengajuan beasiswa

Lengkapi form untuk menyetujui
pengajuan beasiswa, kemudian klik
tombol Simpan


