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Introduction

www.pancabudi.ac.id adalah web informasi resmi Universitas Pembangunan Panca Budi. Desain yang
digunakan sekarang adalah implementasi pada 2 September 2021. Admin website saat ini adalah tim Padi
Saga Utama.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Full-featured multi-format Help generator

Login Page
Login Page dapat diakses melalui URL http://www.pancabudi.ac.id/webadmin/

Gambar 1. Display login page

https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
http://www.pancabudi.ac.id/webadmin/
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Authorized user dibuat di UPSI. Tidak ada gunanya meng-klik Register dan Forgot your password.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free PDF documentation generator

Halaman Admin
Setelah login, maka inilah halaman admin.

https://www.helpndoc.com
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Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create iPhone documentation

Manajemen Informasi

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Create help files for the Qt Help Framework

Agenda
Fitur Agenda pada Manajemen Informasi berfungsi untuk menulis agenda universitas yang akan muncul di
web jika user meng-klik Agenda.

Di halaman admin, fitur agenda terlihat sebagai berikut :

https://www.helpndoc.com/feature-tour/iphone-website-generation
https://www.helpndoc.com/feature-tour/create-help-files-for-the-qt-help-framework
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Untuk menulis agenda universitas
1. Klik Agenda di menu Manajemen Informasi
2. Klik Tambah yang berada di kanan atas

maka akan terlihat sebagai berikut :
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Isikan Tema, Isi Agenda, Tempat, Pukul, Tgl Mulai dan Tgl Selesai, Kontak dan Unit (jika
dipilih unit Universitas maka akan muncul di web universitas, jika dipilih unit LPPRO, maka
akan muncul di web LPPRO), kemudian click Simpan. Selesai. 
Alangkah bagusnya jika disertai gambar yang bisa diupload melalui File Gambar
(max.upload 2MB), sehingga ada ilustrasi gambar berita.
Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easy to use tool to create HTML Help files and Help web sites

Akreditasi
Fitur akreditasi berfungsi untuk mengelola Sertifikat Akreditasi yang bisa di-download alumni untuk
keperluan melamar pekerjaan.

https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
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Pengelolaan disini berarti, admin cukup mengedit (updating data) dengan cara klik icon pensil di kolom
Aksi, kemudian muncul halaman berikut :

Edit Nomor Sertifikat, Tanggal SK, Masa Berlaku SK, Predikat dan FIle untuk meng-upload sertifikat
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akreditasi yang terbaru. Kemudian klik Simpan. Selesai

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Produce online help for Qt applications

Berita
Saat admin meng-klik Berita di Manajemen Informasi maka terlihat halaman sebagai berikut :

Berita biasanya ditambah, caranya klik Tambah di kanan atas, maka muncul tampilan sebagai berikut :

Sesuaikan isi berita dengan Unit, Kategori dan Tag. Upload Gambar dan beri judul gambar agar bisa dicari
oleh mesin pencari gambar. Pastikan resolusi gambar berita yang di-upload tidak lebih dari 400px (lebar) X

https://www.helpndoc.com/feature-tour/create-help-files-for-the-qt-help-framework
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400px (tinggi). Kemudian klik Simpan.

Jika berita hendak di-edit, maka admin klik icon pensil di kolom Aksi di sebelah judul berita yang hendak di-
edit.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: What is a Help Authoring tool?

Berita Kategori
Berita kategori adalah fitur untuk mengelompokkan berita berdasarkan kategori tertentu.

Gambar Berita Kategori :

Aturan tentang fitur Berita Kategori :

Di kolom Aksi, hanya ada icon pensil yang berfungsi untuk meng-edit kategori berita, yang jika di-klik akan
muncul :

Editor bisa mengubah status aktif/tidak aktif di kategori berita yang dikehendaki.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Generate EPub eBooks with ease

Berita Komentar
Fitur komentar berguna sebagai media interaksi antara pembaca dan editor berita. Komentar pembaca bisa
dimoderasi melalui fitur Berita Komentar, yang jika di-klik muncul seperti gambar berikut :

https://www.helpauthoringsoftware.com
https://www.helpndoc.com/create-epub-ebooks
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Kolom Aktif menunjukkan apakah komentar tersebut muncul atau tidak di berita yang bersangkutan. Jika N,
maka komentar tidak muncul. Untuk memunculkannya, klik icon pensil di kolom Aksi, maka akan terlihat
fitur moderasi komentar seperti contoh gambar berikut ini:

Tekan Update setelah selesai moderasi komentar.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Single source CHM, PDF, DOC and HTML Help creation

Hubungi Kami
Fitur Hubungi Kami adalah fitur untuk membalas email yang masuk jika visitor meng-klik Hubungi Kami.
Fitur interaktif ini sudah di-nonaktif-kan sejak 1 September 2021 sebagai efek digantinya theme website.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Create HTML Help, DOC, PDF and print manuals from 1 single
source

Pengumuman
Fitur Pengumuman adalah fitur mirip seperti Berita. Perbedaannya adalah ????

https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
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Untuk membuat pengumuman baru, editor cukup klik Tambah di kanan atas, maka akan terlihat sebagai
berikut :

Selalu pilih Unit Universitas saat membuat pengumuman.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free EBook and documentation generator

Manajemen Media

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Qt Help documentation made easy

Banner
Banner adalah fitur untuk menampilkan gambar secara slide tanpa perlu menulis artikel berita. Jika Banner
di-klik muncul halaman berikut :

https://www.helpndoc.com
https://www.helpndoc.com/feature-tour/create-help-files-for-the-qt-help-framework
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Untuk meng-upload banner baru, klik Tambah di bagian sudut kanan atas, maka terlihat halaman sebagai
berikut :

Isikan judul banner.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Create HTML Help, DOC, PDF and print manuals from 1 single
source

Download
Fitur Download berfungsi untuk meng-upload file ke website sehingga visitor bisa men-download-nya secara
mudah.

https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
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Editor bisa membuat download baru dengan cara klik Tambah di sudut kanan atas.

Beri judul download, upload file dan pilih Unit Universitas. Di bagian group ada 3 pilihan:
1. Panduan, jika file yang di-upload adalah berupa panduan misalnya, panduan magang, panduan tugas

akhir.
2. Dokumen, jika file yang di-upload adalah berupa formulir yang hendak dicetak, laporan

pertanggungjawaban.
3. Lainnya, jika file yang di-upload bukan termasuk yang sudah disebutkan diatas.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free PDF documentation generator

Foto Album
Fitur Foto Album sudah nonaktif

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free Kindle producer

Foto Galeri
Fitur Foto Galeri berfungsi untuk

https://www.helpndoc.com
https://www.helpndoc.com/feature-tour/create-ebooks-for-amazon-kindle
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Untuk menambah foto, klik Tambah di sudut kanan atas.

Pilih Unit Universitas. Untuk album baru, kosongkan saja. Jika mau menambah koleksi foto ke album yang
sudah ada, maka pilih nama albumnya. Ekstensi gambar harus jpg atau jpeg. 

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free iPhone documentation generator

Link
Link disini artinya adalah tautan ke halaman statis. Editor membuat halaman statis di Pengaturan Website
--> Halaman Statis dan menautkannya di menu link yang sesuai di sini, Manajemen Media ---> Link.

https://www.helpndoc.com/feature-tour/iphone-website-generation
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Saat editor meng-klik Tambah di sudut kanan atas, maka muncul halaman :

Beri judul halaman yang akan muncul di title bar browser. Unit disini berarti link muncul di subdomain lain.
Jika menghendaki muncul di website universitas, maka pilih unit universitas., Jika sudah selesai klik
Simpan.

Jika hendak mengedit link, klik icon pensil, akan muncul seperti gambar berikut :
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Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Full-featured Documentation generator

Pengaturan Admin

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create Qt Help files

Manajemen Struktur
Manajemen Struktur sudah di-nonaktif-kan

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create EBooks

Manajemen User
Manajemen user berfungsi untuk megubah credential login yaitu password dan data pribadi seperti nomor
HP, email dan nama lengkap pada user yang bersangkutan yaitu yang sedang login. 

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create PDF Help documents

Pengaturan Website

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free iPhone documentation generator

Halaman Statis
Fitur halaman statis berfungsi untuk membuat halaman yang berisikan visi misi, profil program studi, kata
sambutan pejabat, struktur organisasi. Intinya halaman yang isinya jarang berubah tapi diperlukan untuk
akreditasi.

https://www.helpndoc.com
https://www.helpndoc.com/feature-tour
https://www.helpndoc.com/feature-tour
https://www.helpndoc.com/feature-tour
https://www.helpndoc.com/feature-tour/iphone-website-generation
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Klik Tambah di sudut kanan atas untuk membuat halaman statis baru, maka akan terlihat sebagai berikut :

Beri judul, tulis artikel di isi halaman, saat memilih unit, berarti Anda sudah memutuskan akan muncul di
subdomain mana halaman statis tersebut. Jika sudah dirasa selesai, klik simpan.

Edit Halaman Statis

Untuk meng-edit halaman statis, cukup klik icon pensil di kolom aksi.
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Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free help authoring environment

Menu Utama
Menu utama adalah fitur untuk membuat link menu di web universitas dan subdomain yang lain.

Link di template web universitas yang sekarang tidak bisa di-edit menggunakan menu utama. Hanya
subdomain lain yang masih menggunakan template lama yang masih bisa di-edit link menu-nya
menggunakan fitur menu utama. Pada gambar diatas terlihat ada  kolom aktif yang menunjukkan apakah
nama link dalam keadaan aktif atau tidak. Jika aktif=Y, maka menu terlihat oleh visitor dan bisa di-klik, jika
N=tidak aktif, maka link tidak terlihat oleh visitor.

Contoh kita mau edit menu Profil. Klik icon pensil di kolom aksi.

https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
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Nama menu bisa juga diartikan nama link. Jika dipilih unit universitas seharusnya muncul di web universitas
tapi karena template yang sekarang tidak mendukung fitur menu utama, maka bisa dipilih unit lain misalnya
pascasarjana, maka link akan muncul sebagai menu di http://pascasarjana.pancabudi.ac.id. Sebelum
membuat link, harus dibuat terlebih dahulu halaman statisnya, kemudian paste-kan URL-nya di baris Link.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Generate Kindle eBooks with ease

Sub Menu
Sub menu tidak berbeda jauh dengan menu utama. Sub menu adalah link yang muncul saat visitor meng-
klik menu utama.

Pada gambar diatas terlihat contoh Profil sebagai menu utama memiliki sub menu: Visi, Misi dan Tujuan,
Kerjasama, Fasilitas Kode Etik Dosen & Mahasiswa, dan Akreditasi.
Untuk menambah sub menu, klik tombol Tambah di bagian sudut kanan atas.

https://www.helpndoc.com/feature-tour/create-ebooks-for-amazon-kindle
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Unit adalah subdomain, menu utama tinggal dipilih, link sub menu adalah tautan ke halaman statis. Lebih
baik buat dulu halaman statisnya.

Contoh aksi mengedit sub menu:

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Create HTML Help, DOC, PDF and print manuals from 1 single
source

https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
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